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汕头大学学生社团联合会


学生社团联合会物资申请须知

社联731办公室值班时间：星期一至星期五 16：30—17：30

1、 填写并单面打印“社联731办公室物资申请表__2016年”（内含两份表格），在周一到周五下午16:30-17:30，携申请表到社联731办公室交由值班员审批，申请表格可在汕头大学办公自动化“关于汕头大学学生社团联合会办公室恢复值班工作的通知”中下载相应附件或关注汕大社联公众号“汕大社联”后在菜单栏中获取下载链接。
2、 组织的申请表需其组织学生负责人的签名和盖章认同，社团的申请表需其社  

团学生负责人的签名认同。
3、 申请人需在值班时间内前往731办公室向值班人员提交申请表办理申请手续。社团可通过电话联系当天值班员进行申请，领取物资时再提交申请表。如有疑问，申请人可在值班时间内前往731办公室或致电当天的值班人员进行咨询。

4、 对申请的审批以递交表格时办公室的物资实际情况为准，审批遵循先申请先受理的原则。

5、 学生组织及社团提交申请表的时间为使用物资前3天内，即不能提前多于3天进行申请。
6、 一般情况下，单次申请物资的使用期限不能超过2天。
7、 未按时领取物资者将被取消相关申请，未按时归还物资或损坏物资者将被取消物资申请资格（至少一个学期内不得进行相关申请）；如果使用的时间需要改动请在原本使用时间一天前致电告知当天值班人员。请在领取物资前检查物资是否完好，领取物资后请妥善保管并合理使用申请的物资，若物资有所损坏将追究其责任。
8、 没有按时领取或归还物资以及造成物资损坏或丢失的社团和组织，社联将记录其不诚信情况（该组织或社团至少一个学期内不得进行相关申请）。
9、 如有特殊原因（如物资需要用车辆进行统一搬运等情况时），可与值班人员协商时间上的安排。 
10、 物资申请上限：一般情况下，一次性申请桌子数量不能超过2张，椅子数量不能超过6张，20米及长度为20米以上排插数量不能超过1根 。
11、 以上规定的最终解释权归社联所有。

12、 特殊情况可联系731办公室主任——司徒同学（13411975721，6665721）。
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