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                                         汕头大学青年志愿者协会“萤火虫”爱心行动大队


汕头大学青年志愿者协会“萤火虫”爱心行动大队义工管理实施细则
为了保证义工队伍素质，提高服务质量，进一步推动志愿活动规范化、制度化、人性化，汕头大学青年志愿者协会“萤火虫”爱心行动大队（以下简称“萤火虫”）根据服务情况特制定《汕头大学青年志愿者协会“萤火虫”爱心行动大队义工管理实施细则》。
1. 总则
（一）、义工条件
 凡为汕头大学在校学生，志愿加入“萤火虫”爱心行动大队，通过“萤火虫”面试，承认“萤火虫”章程，履行义工责任，并愿意接受“萤火虫”监督和指导，均可成为“萤火虫”义工。
（二）、义工加入方法
 填写报名表，通过面试成为“萤火虫”义工。
（三）、义工培训
 1、义工培训主要是让义工熟悉服务点情况并帮助义工提升自我素质；
2、“萤火虫”以短信的方式通知义工参加全体义工培训，如果有特殊情况不能参加培训，必须提前向负责人声明。
（四）、义工档案管理
1、义工档案包括义工报名表、服务时数、活动奖惩、活动感想等，由部门负责秘书工作的干事进行收集和存档，其中服务时数和活动感想每月月末收集一次，活动奖惩每学期期末收集一次；
2、义工每次参加服务活动时自觉向负责人报到并签到，每个月活动结束时由宣传部负责收集服务时数，并提交给常设机构。
（五）、表彰制度
根据义工在每个学期的表现，对于积极参加活动或者在活动中有突出表现、重大贡献的义工将在学期末被评为“萤火虫”优秀义工并颁发奖状，每个学期优秀义工占所有义工的20%。
2. 分则
（一）、义工培训
“萤火虫”“关爱麻风康复村”项目的义工培训由该项目的干事负责，主要包括对各服务点情况、服务时间、注意事项、考勤与考核等的介绍。
（二）、义工考勤
“萤火虫”“关爱麻风康复村”项目的义工每次访村及开工作营之前必须自觉在带队人处签到，若有特殊原因不能参加当次服务，必须自行找 “关爱康复村”项目的义工代替参与活动，服务时数属于代替者；

为提高义工的积极性以及保障尽职尽力的义工的权益，本学年参加访村活动达3次或以上的义工才能具备开具义工证明的资格。

（三）、义工考核

   “萤火虫”“关爱麻风康复村”项目的义工参加活动之后由当次带队干事对其进行评估，每个学期进行一次总结，作为评定优秀义工的依据。
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萤火虫，飞到哪里，光明就到那里，爱就到那里
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