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1、 登陆/注册账号（之前有申请过账号的，可以用以前的团组织账号，如没有的请注册）
[image: ]
2、 注册：填写团组织的相关信息。如有信息不清楚的，请联系相关的团委老师或负责人
新申请的，学（书）院团总支和班级团支部所申请的团组织类型不同，请根据实际情况如实申请。
[image: ]
[image: ]
3、 注册完账号后，进入用户中心（如果回到首页，点击用户登录就可以进入用户中心）
[image: ]
4、 项目管理 → 申报项目
[image: ]
根据项目申报的内容填写好！
参考填写模板：
[image: ]
以上为填写范例。项目的内容，请分点罗列好！（请参考各自的项目申报书，根据活动申报的内容填写）


注意：1）参与人数请填写所在团支部的全部成员人数
[image: ]
      2）经费预算：按照项目申报书的数额，申报金额低于1000元的填写1000元，高于1000元的按实际数额填写。
[image: ]
       3）图片：若已经开展活动的项目可上传活动照，未开展的项目可用支部以往的活动照。活动照插入在活动内容里，按标注的要求插入图片。
4）活动封面：活动封面不能为空。
[image: 1552904173]
5）保存后进入所有项目，填写实施情况，按照说明进行填写，其中，插入的图片限制大小为1.0M以内
[image: 1552904752(1)]
6）填写完成后，保存实施总结。回到所有项目，点击管理操作那里的提交送审就可以了。
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